А Н Н О Т А Ц И Я 
на учебную дисциплину
ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общнеия
специальность 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение
1.1. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01-08

ПК 1.1-1.6, 1.8

	Применять в профессиональной деятельности прием делового общения
	Основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе
Особенности профессиональной этики и психологии делового общения служащих государственных и иных организационно-правовых форм учреждений и организаций


1.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
Введение
РАЗДЕЛ 1. ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ЭТИКИ И ПРИЕМЫ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ В КОЛЛЕКТИВЕ
Тема 1.1. Основы профессиональной этики
Тема 1.2. Психология делового общения
Тема 1.3. характеристика социальных взаимодействий
РАЗДЕЛ 2. ОСОБЕННОСТИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ЭТИКИ И ПСИХОЛОГИИ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ СЛУЖАЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВЫХ ФОРМ УЧРЕЖДЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ
Тема 2.1. Психологические особенности делового общения служащих государственных и иных организационно-правовых форм учреждений и организаций
Тема 2.2. Особенности профессиональной этики служащего государственных и иных организационно-правовых форм учреждений и организаций
Тема 2.3. Современный этикет служащих государственных и иных организационно-правовых форм учреждений и организаций
1.3.  Количество часов, отводимое на освоение учебной дисциплины
Всего часов на освоение учебной дисциплины 126 часов:
из них на освоение дисциплины 84 часа, 
в том числе на практические занятия 40 часов
самостоятельная работа 42 часа
промежуточная аттестация — дифференцированный зачет
